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Guida Rapida ad uso del Liceo P. Giannone

#1. Primo accesso e icone della Google Workspace

Che cos’e Google Workspace?

E uno spazio virtuale composto di vari ambienti e strumenti che consentono ad una comunita di

persone di condividere in tempo reale contesti e documenti al fine di migliorare la comunicazione
interna, creando una rete di connessione con I'intera comunita.

Come accedere alla Google Workspace del Liceo Pietro Giannone:

1. Collegarsi al PC (o a qualsiasi altro dispositivo che si utilizza abitualmente) e aprire il

motore di ricerca Google, digitando www.google.com

2. Cliccare su ACCEDI.
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3. Digitare nello spazio predisposto I'account associato al Liceo Pietro Giannone:

es.: mario.rossi@liceogiannonecaserta.edu.it.
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4, Cliccare su AVANTI.

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

mario.rossi@liceogiannonecaserta.gov.it

Non ricordi I'in

Non si tratta del tuo computer? Ullllzza una finestra privata
per accedere. Ulteriori infor

4

Crea un account @

5. Inserire la password PROVVISORIA consegnata insieme all'account.

6. Cliccare su AVANTI.
Google

mario rossi

@ mario.rossi@liceogiannonecaserta.gov.it v

nserisci la

(©

Password dimenticata?
]

7. Leggere ed accettare le norme sulla Privacy.
Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: mario.rossi@liceogi gov.it. L'account &

con tanti servizi Google, ma & il tuo gov.it che decide a quali
servizi puoi accedere. Per suggerimenti sull utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di
Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
mario, govit, inclusi i dati nei servizi Google. Puci
avere ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se
esistono. Puoi scegliere di tenere un account separato per lutilizzo personale di qualsiasi servizio
Google, incluso il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire I'account che utilizzi con i
senvizi Google e passare da un account all‘altro quando vuoi. Il tuo nome utente e fimmagine del profilo
1i consentono di verificare di avere scelto l'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principal di G Suite, il tuo utilifp di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore (*Servizi aggiuntivi) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui I'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
I'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto" di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account mario.rossi@liceogiannonecaserta.gov.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e
le Norme sulla privacy di Google.

8.  Sostituire la password PROVVISORIA con una password personale usando gli spazi NUOVA
PASSWORD e CONFERMA PASSWORD. Per avere suggerimenti per una password sicura, cliccare su

“Leggi ulteriori indicazioni sulla scelta di una password sicura”.



9.  Cliccare su Cambia Password. Google

Cambia la password di
mario.rossi@liceogiannonecaserta.gov.it

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

La password cosi generata

diventa PERSONALE @

e deve essere conservata

Scegli una nuova password sicura che

per un qualsiasi
accesso successivo.

Crea password

sessssces
Conferma password
eefosf

A questo punto
sei registrato

nella G-Suite!

10. Per accedere alla G-Suite ¢ sufficiente cliccare (in alto a destra) sull’icona con i 9 punti, da

cui si apre una tendina con tutte le applicazioni della Suite. D’ora in poi qualsiasi accesso alla

Suite puo essere effettuato a partire dall’icona 9 Punti.

Analizziamo le icone necessarie per le prime semplici funzioni.

11. Cliccare sull’icona ACCOUNT.

Gmail Image? e °

Icona ACCOUNT M ‘@‘
G I 1 1 Gmail Drive
o0gie 4
Classroom Docs Sheets
B Q
Google Search I'm Feeling Lucky Slides Calendar Chat
Google offered in: Italiano o ! e
Meet Sites Contacts

12. Nella sezione ACCOUNT e possibile trovare le impostazioni del proprio profilo.



Ad esempio, per impostare in maniera definitiva la Lingua “Italiano”, & possibile cliccare su

MANAGE YOUR DATA E PERSONALIZATION, nell’area PRIVACY e PERSONALIZATION, dove si

aprira una nuova pagina per la personalizzazione del profilo.

Go

gle Account

Home

Personal info

Data & personalization
Security

People & sharing

Payments & subscriptions

Q

Welcome, mario rossi

Manage your info, privacy, and security to make Google work better for you

Privacy & personaliza-
tion

See the data in your Google Account

12

and choose what activity is saved to

Manage your d@a & personalization

3

We keep your account

protected
The Security Checkup gives you per-
sonalized recommendations to secure

your account

Get started

13. Scorrere la pagina corrente ed in fondo cliccare su Language; quindi cliccando sulla matita
selezionare Italiano e confermare.

General preferences for the web

Manage settings for Google services on the web

@ Language

Input Tools

T Accessibility

Q_  Search settings

! 4
English (United States)

Type more easily in your language

Screen reader OFF
High-contrast colors OFF

Settings like private results and safe search

Languages X

it

Haitian Creole
13

Italiano

lietuviy (Lithuanian)

Occitan

Sanskrit

8532 (Chinese (Traditional))

SHOW ALL LANGUAGES

CANCEL  SELECT

Infine...

%




14. Ritornando sull’icona 9 punti, si possono esplorare altre tra le prime e piu semplici

applicazioni della Suite, come ad esempio Gmail e Drive.
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@ e condividere (solo
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tuoi file e

puol provare ad C Nieet Sites Contatti documenti
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Consente 1 Buon Lavoro!

formazione e
I'accesso alle tue
classi.
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NOTA:

In caso di eventuali e accertate anomalie nella procedura di accesso € possibile
rivolgersi al seguente indirizzo per un supporto tecnico:

teamdigitale@liceogiannonecaserta.edu.it



